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A. Tujuan
Instruksi Kerja ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :
 Tata cara penitipan barang bawaan pemustaka di dalam locker pada UPT Perpustakaan

B. Alat Kerja
1. Loker
2. Kunci locker
3. Identitas pemustaka

C. Instruksi Kerja
1. Pemustaka memberikan identitas kepada petugas
2. Kemudian petugas memberikan kunci loker
3. Selanjutnya petugas menyerahkan  bag shelv jika dibutuhkan oleh pemustaka
4. Pemustaka menyimpan sendiri barang bawaannya ke dalam locker dan kunci loker dibawa

oleh pemustaka
5. Petugas menyusun identitas pemustaka kedalam file penyimpanan
6. Setelah selesai beraktifitas di pustaka, pemustaka membuka sendiri locker dan mengambil

barang simpannanya.
7. Pemustaka mengembalikan kunci locker kepada petugas
8. Kemudian petugas menyerahkan kembali identitas kepada pemustaka.
9. Selesai


